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中共贵州省委党校2025年在职研究生招生
考试行政管理学科目复习提纲及参考书目

一、试卷构成
1.试卷总分及考试时间
本试卷满分为150分，考试时间为180分钟。
2.答题方式
答题方式为闭卷。
3.试卷题型结构
（1）单选题20题，每题2分，共40分；
（2）多选题5题，每题3分，共15分；
（3）判断题15题，每题1分，共15分；
（4）简答题4题，每题10分，共40分；
（5）论述题2 题，每题20分，共40分。
 二、复习提纲
1.行政的含义和行政管理学的研究对象
2.行政管理学产生的理论基础
3.新公共理论与行政管理学的关系
4.中国传统管理思想精粹
5、政府职能及政府职能体系
6.创新的政府职能实现形式
7.我国政府职能转变的主要内容和基本趋势
8.行政组织的特性
9.行政组织的基本结构及其在组织设置中的具体运用
10.管理层次与管理幅度的相互关系
11、编制管理与行政组织建设的关系 
12、政府间关系的内涵
13、影响中央政府与地方政府间关系的主要因素
14、我国地方间关系的创新模式
15、我国中央与地方关系的特点
16、公务员“大中小”范围三类概念的区别
17、中国公务员的范围
18、中国公务员制度和西方公务员制度的不同点
19、我国公务员职务与职级并行的意义
20、中国公务员制度的运行机制
21、公共财政的含义及基本职能
22、公共预算的含义及作用
23、我国目前采用的公共预算模式
24、我国财政体制改革的进程
25、我国现代财税体制的发展趋势
26、行政法治的内涵及基本原则
27、行政立法概念及基本原则
28、行政执法的合法要件
29、行政复议与行政诉讼的区别
30、行政赔偿的特征和行政补偿的范围
31、行政领导含义、特点和作用
32、行政领导者的职位
33、我国现行的行政领导制度
34、行政领导的方法和艺术 
35、行政领导群体素质结构优化
36、行政决策的含义及应遵循的原则
37、行政决策的主要影响因素
37、行政决策的模型
38、行政决策一般过程
39、行政执行的概念及意义
40、行政执行的基本原则
41、行政执行的改善
42、政府绩效及其“3E”的含义
43、政府绩效管理的主要环节
44、国外政府绩效管理的经验
45、中国政府绩效管理的实践
46、行政监督的类型
47、内部行政监督的主要类型和形式
48、外部监督的特点和主要类型
49、预防性行政监督的主要类型和形式
50、中国国家监察的特点
51、国家监察职权的内容 
52、行政改革的实质和特点
53、行政改革的动力和方式
54、西方国家行政改革的理论依据
55、中国行政管理体制改革的经验及展望
三、笔试参考书目
书目：《行政管理学（第四版）》，主编：徐双敏，出版社：科学出版社，出版时间：2022年2月。
四、复试参考书目
书目：《行政管理学（第六版）》，主编：夏书章，出版社：中山大学出版社，出版时间：2018年5月。
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